
 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางการปฏบิตังิาน 
สาํหรับเจ้าหน้าที ่

 
 

งานบริหารการศกึษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

สถาบันวิจัยภาษาและวัฒนธรรมเอเชยี 

มหาวิทยาลัยมหิดล 



ก 

คํานํา 

 

แนวทางการปฏิบัติงานสําหรับเจาหนาท่ี โดย งานบริหารการศึกษา สถาบันวิจัยภาษาและ

วัฒนธรรมเอเชีย มหาวิทยาลัยมหิดล จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหบุคลากรในหนวยงาน     

ใชเปนแนวทางในการทํางานและการใหบริการแกนักศึกษา และเพื่อสงเสริมใหเกิดการปฏิบัติงาน

ท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 

แนวทางการปฏิบัติงานสําหรับเจาหนาท่ีเลมนี้ ไดรวมรวมขอมูลเกี ่ยวกับขั้นตอนและ

หลักการปฏิบัติงานในการใหบริการดานการศึกษา ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน รวมถึงระเบียบ

และขอกําหนดตาง ๆ ที่เกี ่ยวของ งานบริหารการศึกษาหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมน้ี จะเปน

ประโยชนตอการปฏิบัติงานของบุคลากรในหนวยงาน เพื่อใหการดําเนินงานเปนไปอยางเรียบรอย 

มีประสิทธิภาพ และถูกตองตามมาตรฐานของมหาวิทยาลัยมหิดล 

 

 

 

 

 

งานบริหารการศึกษา 

มีนาคม 2567 

  



ข 

สารบัญ 

 

 หนา 

คํานํา ก 

สารบัญ ข 

เนื้อหาเกี่ยวกับแนวทางการปฏิบัติงานสําหรับเจาหนาที่  

1. กระบวนการรับสมัครนักศึกษา   

          ข้ันตอนการดําเนินงาน รับสมัครนักศึกษา  1 

2. กระบวนการเปดรับสมัครบุคคลท่ัวไปเขาศึกษารายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา  

ข้ันตอนการเปดรับสมัครบุคคลท่ัวไปเขาศึกษารายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา 4 

           วิธีการใชงานระบบสารสนเทศ การรับบุคคลท่ัวไปเขาศึกษารายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา  6 

3. กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการการศึกษา  

           ข้ันตอนการดําเนินงาน จัดประชุมคณะกรรมการการศึกษา 13 

4. กระบวนการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ  

ข้ันตอนการดําเนินงาน สอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 15 

           วิธีการใชงานระบบแบบฟอรมออนไลน วิทยานิพนธ/สารนิพนธ 17 

 

 

  



 

กระบวนการดําเนินการของหลักสูตรในการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาเขาศึกษา 

หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล 

 
ผูดําเนินการ Flowchart (ขั้นตอนการดาํเนินงาน) ระยะเวลาดําเนินการ 

   

 

 

บัณฑิต

วิทยาลัย 

  

       1 คร้ัง  

ประมาณเดือนตุลาคม 

ประธาน

หลักสูตร 

 1-2 วัน 

บัณฑิต

วิทยาลัย 

 

 

1-2 วัน 

 

ประธาน

หลักสูตร 

 กอนการเปดระบบรับสมัคร

คัดเลือกประมาณเดือน

พฤศจิกายน 

 

 

บัณฑิต

วิทยาลัย 

 ภาคตน 3 คร้ัง 

ตามระยะเวลาที่กําหนดใน

แตละรอบการเปดรับสมัคร 

รอบที่ 1 เดือน ม.ค.-มี.ค 

รอบที่ 2 เดือน เม.ย.-พ.ค. 

รอบที่ 3 เดือน มิ.ย.-ก.ค. 

ภาคปลาย 1 คร้ัง 

เดือน ก.ค.-พ.ย. 

งาน

การศึกษา 

 

 

 

หลังจากที่ปดรอบพิจารณา

คัดเลือก 1-2 วัน 

 

 

สงแบบสํารวจความตองการในการเปดรับนักศึกษา ในแตละปการศึกษา ใหหลักสูตรที่

สามารถเปดรับสมัครนักศึกษาเขาศึกษา ดําเนินการกรอกขอมูลในระบบสํารวจการ

เปดรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษาออนไลน 

https://graduate.mahidol.ac.th/Admission/survey/tracking.php 

เร่ิมตน 

 

ดําเนินการกรอกขอมูลและรายละเอยีดตางๆในระบบสํารวจการเปดรับสมัครและคัดเลือก

นักศึกษาของหลักสูตรใหเสร็จและสงไปยังบัณฑิตวิทยาลัย เพื่อตรวจสอบความถูกตอง 

ที่ https://graduate.mahidol.ac.th/Admission/survey/home.php# 

บัณฑิตวิทยาลัยดําเนินการเปดระบบการรับสมัครออนไลน พรอมทั้งแจงกําหนดการ

ดําเนินการของหลักสูตรในการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาเขาศึกษาหลักสูตรระดับ

บัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล แจงใหประธานหลักสูตรรับทราบ และประชาสัมพันธที่ 

https://graduate.mahidol.ac.th/thai/prospective-students/ 

รวบรวมขอมูล จํานวนผูสมัครที่ไดดําเนินการชําระเงินคาสมัครแลวในแตละรอบของคนไทย

และตางชาติ ทุกหลักสูตรฯ แจงใหประธานหลักสูตรฯ รับทราบ 

ประธานหลักสูตรดําเนินการ submit ขอมูลของหลักสูตรฯ ที่ไดรับการแกไข ถกูตอง

ครบถวนเรียบรอยแลว สงกลับไปยังบัณฑิตวิทยาลัย เพื่อเปดระบบรับสมัครออนไลนตอไป 

บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบความถกูตองในสวนของขอมูลของแตละหลักสูตรตามที่ระบุไวใน 

มคอ.2 หากพบขอผิดพลาดจะดําเนินการสงใหประธานหลักสูตรฯ ปรับแกไข และสงกลับ

บัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบอีกคร้ัง   

1



 

ระบบท่ีเกี่ยวของในการเปดรับสมัครสอบคัดเลือกเขาศึกษาในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา สําหรับผูสมัคร 

1. ลิงคในการเขาดูขอมูลหลักสูตรสาขาวิชาท่ีเปดรับสมัคร ระดับบัณฑิตศึกษา 

https://graduate.mahidol.ac.th/Admission/announce/cur_open_list.php?Level=D  

2. ระบบสํารวจการเปดรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

https://graduate.mahidol.ac.th/Admission/survey/login.php 

3. ระบบตรวจสอบสถานะของผูสมัครสอบ 

https://graduate.mahidol.ac.th/thai/prospective-students/?announce=1 

 

ประกาศและขอบังคับท่ีเกี่ยวของ 
 

1. แนวทางการดําเนินการของหลักสูตรในการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาเขาศึกษาหลักสูตรระดับ

บัณฑิตศึกษา ประจําปการศึกษา........ 

2. รายชื่อหลักสูตรท่ีบัณฑิตวิทยาลัยสงแบบสํารวจการเปดรับสมัคร ประจําปการศึกษา............  

3. ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่องการรับสมัครสอบคัดเลือกเขาศึกษาในหลักสูตร ระดับ

บัณฑิตศึกษา ประจําปการศึกษา............ 

 

 

 

 

ประธาน

หลักสูตร 

ส้ินสุดก 

บวนการ              

ภาคตน 3 คร้ัง 

ตามระยะเวลาที่กําหนดใน

แตละรอบการเปดรับสมัคร 

รอบที่ 1 เดือน ม.ค.-มี.ค 

รอบที่ 2 เดือน เม.ย.-พ.ค. 

รอบที่ 3 เดือน มิ.ย.-ก.ค. 

ภาคปลาย 1 คร้ัง 

เดือน ก.ค.-พ.ย. 

 

บัณฑิต

วิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคตน 3 คร้ัง 

ตามระยะเวลาที่กําหนดใน

แตละรอบการเปดรับสมัคร 

รอบที่ 1 เดือน ม.ค.-มี.ค 

รอบที่ 2 เดือน เม.ย.-พ.ค. 

รอบที่ 3 เดือน มิ.ย.-ก.ค. 

ภาคปลาย 1 คร้ัง 

เดือน ก.ค.-พ.ย. 

 

นักศึกษา 

  

ตามประกาศกาํหนดการ

สําหรับนักศึกษาใหม  

ปการศึกษา......... 

   
ส้ินสุดกระบวนการ 

 

หลักสูตรฯ แจงรายชือ่ผูมีสิทธิ์สอบและสถานที่สอบ ดําเนินการจัดสอบขอเขียนและสอบ

สัมภาษณ และแจงรายชือ่ผูมีสิทธิ์เขาศึกษา พรอมทั้งแนบเอกสารประกอบการแจงรายชื่อ 

ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาตอสงใหบัณฑิตวิทยาลัยผานระบบออนไลน ที่ 

https://graduate.mahidol.ac.th/Admission/survey/login.php 

ดําเนินการประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบและสถานที่สอบ/รายชื่อผูมีสิทธิ์เขาศึกษา /ชวงเวลา

การรายงานตัวเขาศึกษาและชาํระคาขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหมและคาตรวจสุขภาพรางกาย 

และประกาศรายชื่อผูที่รายงานตัวและชาํระเงินคาขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหมเรียบรอยแลว 

ทางเว็ป https://graduate.mahidol.ac.th/thai/prospective-students/ 

นักศึกษาที่มีสิทธิ์เขาศึกษาตอรายงานตัวและชําระคาขึ้นทะเบียนนกัศึกษาใหมและคาตรวจ

สุขภาพรางกาย เรียบรอยแลว ลงทะเบียนเรียนและชําระคาธรรมเนียมการศึกษาสําหรับ

นักศึกษาใหม 
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4. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 และ 

ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 

2565 

5. คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาเขาศึกษาทุกหลักสูตรของสถาบันวิจัยภาษา

และวัฒนธรรมเอเชียและบัณฑิตศึกษา ประจําปการศึกษา.......... 
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กระบวนการเปดรับสมัครบุคคลท่ัวไปเขาศึกษาแบบ MAP-C สําหรับเจาหนาท่ี 

ผูดําเนินการ Flowchart (ขั้นตอนการดาํเนินงาน) ระยะเวลาดําเนินการ 

   

นักวิชาการ

ศึกษา 

  

       5 นาท ี

นักวิชาการ

ศึกษา 

  

    1 วันทาํการ 

 

ประธาน

หลักสูตร 

  

      5 นาท ี

 

 

 

 

 

อาจารย

ผูรับผิดชอบ

รายวิชา 

  

 

 

3 วันทําการ 

ประธาน

หลักสูตร 

  

     1 วันทําการ 

 

นักวิชาการ

ศึกษา 

  

     2 วันทําการ 

 

นัก

ประชาสัมพันธ  

 

 

 

3 วันทําการ 

แจงประธานหลักสูตรจัดทําตารางสอนพรอมระบุรายวิชา MAP C (ภาคตน ก.พ. ภาคปลายต.ค.) 

 

ดําเนินการกรอกขอมูลรายละเอียดของรายวิชาในระบบ 

1) กรอกขอมูลกดเลือกปการศึกษาที่ตองการกรอกขอมูลรายละเอยีดของรายวชิา 

2) กรอกขอมูลตามที่ปรากฏบนหนาจอใหครบถวน กรณีไมตองการกรอกขอมูลชองใดขอใหเติม

เคร่ืองหมาย 

“-” (ในชอง รหัสวิชา ชื่อวิชา รายละเอยีด หนวยกิต หลักสูตร และคณะ เปนขอมูลที่ดึงมาจาก

ฐานขอมูลหลักสูตรโปรดทวนสอบความถูกตองอีกคร้ัง หากพบวาไมถูกตองโปรดแจงมายังบัณฑิต

วิทยาลัยเพื่อแกไข) 

3) ชองอัตราคาลงทะเบียน ใหระบุอัตราคาลงทะเบียนและระบวุาอัตราดังกลาวเปนอัตราตอ

หนวยกิตหรือตอรายวิชา ใหตรงตามประกาศอัตราคาธรรมเนียมการศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาของหลักสูตร 

4) หลังจากกรอกขอมูลครบถวนแลวใหกด Save และตรวจสอบความถกูตองใหเรียบรอยกอนกด 

Submit  
 

ดึงขอมูลรายละเอียดรายวิชา จากระบบ สงใหงานประชาสัมพันธ ออกแบบโปสเตอร 

ออกแบบโปสเตอรนําสงใหอาจารยผูรับผิดชอบตรวจสอบแกไข  

เร่ิมตน 

เขาระบบรับสมัคร  โดยกรอกชื่อวิชา และอาจารยผูรับผิดชอบ   

https://graduate.mahidol.ac.th/lifelong-lecturer/login.php  

ตรวจสอบความถูกตอง และกด Submit ในระบบ และแจงใหอาจารยภายในหลักสูตรเขาไป

ดําเนินการตอ 

 

ตรวจสอบความถูกตอง และกด Submit ในระบบ เพือ่นําสงบัณฑิตวิทยาลัย 
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ระบบท่ีเกี่ยวของในการรับสมัครบุคคลท่ัวไป (MAP-C) 

1. https://graduate.mahidol.ac.th/MAP-2021/MAP-C.php 

 

 

ประกาศและขอบังคับท่ีเกี่ยวของ  

1. ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่องการรับบุคคลท่ัวไปเขาศึกษารายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ.2563  https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-

student/pdf/gencur2563.pdf 

 

 

นัก

ประชาสัมพันธ 

  

1 วันทําการ 

 ส้ินสุดกบวนการ               

นําโปสเตอร ประชาสัมพันธบน Website Facebook สถาบัน และนําสงใหบัณฑิตวิทยาลัย เพื่อ

ประชาสัมพันธขึ้น   Website Facebook ของบัณฑิตวิทยาลัย 

ส้ินสุดกระบวนการ 

5

https://graduate.mahidol.ac.th/MAP-2021/MAP-C.php
https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-student/pdf/gencur2563.pdf
https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-student/pdf/gencur2563.pdf


คูมือการใชงาน 

ระบบโครงการรับบุคคลทั่วไปเขาศึกษารายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา  

(สําหรบัอาจารยดําเนินการในกระบวนการแจงรายวิชาที่ตองการเปดใหบุคคลท่ัวไปเขาศึกษา) 

 

ขั้นตอนสําหรับประธานหลักสูตรในการแจงรายวิชาที่ตองการเปดใหบุคคลทั่วไปสามารถลงทะเบียน 

เขาศึกษา  

1. เขาสูระบบโดยการพิมพ URL: https://graduate.mahidol.ac.th/lifelong-lecturer/login.php 

 ประธานหลักสูตร Login โดยใช Account เดยีวกับระบบ e-registration ดังภาพ 
 

 
 

  

2. เมื่อ login เขาระบบเรียบรอยแลว ใหเลือกปการศึกษาที่หลักสูตรตองการเปดรายวิชาใหบุคคลท่ัวไปเขา

ศึกษาฯ  แลวกดตกลง   
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3. หนาจอจะแสดงรายชื่อหลักสูตรที่ทําหนาที่ประธานหลักสูตร คลิกเลือกหลักสูตรที่ตองการเปดรายวิชาให

บุคคลท่ัวไปสามารถลงทะเบียน  หลังจากนั้นคลิกเลือกรายวิชา ระบุชื่ออาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาในภาค

การศึกษาท่ีตองการเปดสอน โดยคลิก “คนหาอาจารยผูรบัผิดชอบรายวิชา” 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
4. เมื่อคลิก “คนหาอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา” หนาจอจะปรากฏขอมูลดงัภาพ ใหกรอกชื่อ/นามสกุลของ

อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา (ไมตองกรอกคํานําหนา หรือตําแหนงทางวิชาการ) และกดคนหา ใหเลือกชื่อ

อาจารยที่ตองการใหทําหนาที่อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชานั้นๆ โดยกดปุม Select 

 

 

 

 

 

เลือกหลักสูตร 

เลือกรายวิชา 

ระบุชื่อผูรับผิดชอบรายวิชาในภาคการศึกษา 
ท่ีตองการเปดสอน 

 

 

กรอกชื่อ นามสกุล ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ 

 

 

หลังจากประธานระบุช่ืออาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาแลว ระบบจะสง e-mail แจงไปยังอาจารย

ผูรับผิดชอบรายวิชาใหเขามากรอกขอมูลรายละเอียดของรายวิชาตอไป 
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ขั้นตอนสําหรับอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาในการเขามากรอกขอมูลรายละเอียดของรายวิชาที่ตองการ

เปดใหบุคคลท่ัวไปสามารถลงทะเบียนเขาศกึษา 

1. เขาสูระบบโดยการพิมพ URL: https://graduate.mahidol.ac.th/lifelong-lecturer/login.php 

 อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา Login โดยใช Account เดียวกับระบบ e-registration ดังภาพ 
 

 
 

2. เมื่อ login เขาระบบเรียบรอยแลว ใหเลือกปการศึกษาที่ตองการกรอกขอมูลรายละเอียดของรายวิชา และ

กดตกลง 

 

 
 

3. กดเมนูกรอกขอมูลรายวิชา  หนาจอจะแสดงรายวิชาท่ีประธานหลักสูตรมอบหมายใหทําหนาท่ีอาจารย

ผูรบัผิดชอบรายวิชา  หลังจากนั้นใหกด “กรอกขอมูล” ในชองสถานะ 
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4. กรอกขอมูลตามที่ปรากฏบนหนาจอใหครบถวน กรณีไมตองการกรอกขอมูลชองใดขอใหเติมเครื่องหมาย 

“-” ในชองนั้นดวย 
 

 
 

 

 

  

เปนขอมูลที่ดึงมาจาก

ฐานขอมูลหลักสูตร 

โปรดทวนสอบความ

ถูกตองอีกคร้ัง หากพบวา

ไมถูกตองโปรดแจงมายัง

บัณฑิตวิทยาลัยเพื่อแกไข 

9



- 5 - 
 

 

 
 

โปรดระบุตัวเลขอัตราคาลงทะเบียน และระบุวาอัตราดังกลาวเปนอัตรา
ตอหนวยกิตหรือตอรายวิชา ใหตรงตามประกาศอัตราคาธรรมเนียม
การศึกษาสําหรับนักศึกษาระดบับัณฑิตศึกษาของหลักสูตร  
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หลังจากกรอกขอมูลครบถวนแลวใหกด Save และตรวจสอบความถูกตองใหเรียบรอยกอนกด Submit เพื่อให

ประธานหลักสูตรพิจารณาอนุมัติรายละเอียดของรายวิชา ท้ังนี้เมื่ออาจารยผูรับผิดชอบรายวิชากด Submit 

ระบบจะสง e-mail แจงไปยังประธานหลักสูตรใหเขามาตรวจสอบความถูกตองและพิจารณาอนุมัติ

รายละเอยีดของรายวิชา 

 

 
ขั้นตอนสําหรับประธานหลักสูตรในการตรวจสอบขอมูลรายละเอียดของรายวิชาที่อาจารยผูรับผิดชอบ

รายวิชาจัดทํากอนสงมายังบัณฑิตวิทยาลัย  

1. เลือกเมนู “รายวิชารอการตรวจสอบ” หนาจอจะปรากฏรายวิชาทั้งหมดที่หลักสูตรตองการเปดใหบุคคล

ทั่วไปสามารถลงทะเบียน พรอมสถานะ ใหคลิกเลือก “รอประธานหลักสูตรตรวจสอบ”   
 
 

 
 

2. หนาจอจะแสดงรายละเอียดของรายวิชานั้นๆ พรอมขอมูลท่ีเก่ียวของ ใหดําเนินการตรวจสอบความถูกตอง

และพิจารณาอนุมัติรายละเอียดของรายวิชาที่อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาจัดทํา  

  กรณีอนุมัติใหกดปุม “Approve”  
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  กรณพีบวาขอมูลไมถูกตอง หรือตองการแกไขเพ่ิมเติม  สามารถดําเนินการได 2 แนวทางดังนี้ 

 แนวทางที่ 1  แกไขขอมูลดวยตนเอง ทําไดโดยการกดปุม Edit ทายหัวขอที่ตองการแกไข ดังตัวอยางแสดง

ในภาพ หลังจากแกไขเรียบรอยแลวใหกดปุม “Approve” ทายรายวิชา เพ่ือสงมายังบัณฑิตวิทยาลัย 

 
 

 แนวทางที่ 2   สงกลับใหอาจารยผูรบัผิดชอบรายวิชาเปนผูดําเนินการแกไข โดยการกดปุม Not approved 

ทายรายวิชา ซึ่งหลังจากกด Not approved ระบบจะสง e-mail แจงไปยังอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาใหเขา

มาแกไข และดําเนินการ Submit ใหมตามข้ันตอนเดิม 

 

 
 

---------------------------------------------------------------- 
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กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการการศึกษา 

 

 

 

ผูดําเนินการ Flowchart (ขั้นตอนการดาํเนินงาน) ระยะเวลาดําเนินการ ระยะเวลา

ดําเนินการ 

    

เลขานกุาร

คณะกรรมการ

การศึกษา 

 - หารือกับรองผูอํานวยการฝายการศึกษาเรือ่ง

กําหนดการประชุม 

- รวบรวมวาระการประชุมจากคณะกรรมการฯ 

และจัดทํา รางวาระการประชุมฯ  

 

 

5  

วันทําการ 

รองผูอํานวยการ

ฝายการศึกษา 

 - เสนอรองผูอํานวยการฝายการศึกษาพิจารณา 

รางวาระการประชมุฯ 
1-3  

วันทําการ 

 

เลขานกุารและ

ผูชวยเลขานกุาร

คณะกรรมการ

การศึกษา 

  

 

 

 

3-5  

วันทําการ 

รองผูอํานวยการ

ฝายการศึกษา 

 

 

- เสนอรองผูอํานวยการฝายการศึกษา พิจารณา

เอกสารการประชมุ 

1-3 

วันทําการ 

เลขานกุาร

คณะกรรมการ

การศึกษา 

  

- จัดทาํเอกสารการประชมุ และ สําเนาเอกสาร

การประชุมแจกคณะกรรมการการศึกษา กอน

การประชุม ภายใน 3 วันทําการ 

 

1-2 

วันทําการ 

เลขานกุารและ

ผูชวยเลขานกุาร

คณะกรรมการ

การศึกษา 

  

- ประสานหนวยอาคารสถานที ่จัดเตรียม

เครื่องดื่มสําหรับกรรมการฯ 

- เขารวมประชุม 

- จดบันทึกการประชมุ 

 

1 

วันทําการ 

เลขานกุาร

คณะกรรมการ

การศึกษา 

  

- จัดทํารายงานการประชุม 
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วันทําการ 

รองผูอํานวยการ

ฝายการศึกษา 

 - เสนอรองผูอํานวยการฝายการศึกษาพิจารณา

รายงานการประชุมฯ 
1-3 

วันทําการ 

 

เลขานกุาร

คณะกรรมการ

การศึกษา 

  

- ปรับแกไขตามขอเสนอแนะของรอง

ผูอํานวยการฝายการศึกษา 

 

3 

วันทําการ 

เลขานกุาร

คณะกรรมการ

การศึกษา 

ส้ินสุดกบวนการ              จัดเก็บรายงานการประชุม พรอมไฟลสําหรบั

จัดทําเอกสารเพ่ือพิจารณารับรองในการประชุม

ครั้งตอไป 

 

กําหนดวันประชุมคณะกรรมการการศึกษา 

รางวาระการประชุมคณะกรรมการการศึกษา 

ผาน 

 

เห็นชอบรางวาระการประชมุ ดําเนินการ 

- จัดทาํเอกสารวาระการประชมุ และเอกสาร

ประกอบการประชุมฯ 

- แจงกําหนดการประชุมใหคณะกรรมการฯ รับทราบ 

ทางอีเมล กอนการประชุม 7 วันทาํการ 

จัดทําเอกสารการประชุม แจกคณะกรรมการ

การศึกษา กอนการประชมุ ภายใน 3 วันทําการ 

วันประชุม 

- เขารวมประชมุ 

- บันทึกการประชุม 

จัดทํารายงานการประชุม 

(7 วันหลังจากประชุม) 

จัดเก็บรายงานการประชุม เพ่ือเสนอรับรองรายงานการ

ประชุมครั้งตอไป 

สิ้นสุดกระบวนการ 

เริ่มตน 

ไมผาน 

 

ไมผาน 

 

ผาน 

 

ผาน 

 
ไมผาน 
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ประกาศและขอบังคับท่ีเกี่ยวของ 

1. คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการการศึกษา สถาบันวิจัยภาษาและวัฒนธรรมเอเชีย มหาวิทยาลัยมหิดล 
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ผู้ด ำเนินกำร Flowchart (ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน) ระยะเวลำด ำเนินกำร 

นักศึกษำ / เจ้าหน้าที่/ประธานหลักสูตร/
บัณฑิตวิทยาลัย 
นักศึกษำ/เจ้าหน้าที่/อาจารย์ที่ปรกึษาหลัก/ 
ประธานหลกัสูตร/บัณฑิตวิทยาลยั 

 5- 10  วัน

15 -20  วัน 

เจ้าหน้าที่/บัณฑิตวิทยาลยั 

เจ้าหน้าที่/คกก.สอบ/ 
ประธานหลกัสูตร/บัณฑิตวิทยาลยั 

1-2 วัน

1-2 วัน

เจ้าหน้าที่/ นักศึกษำ / 
อาจารย ์

เจ้าหน้าที่–นักศึกษำ- 
อ.ที่ปรึกษาหลกั-ประธานหลักสูตร

ภำยใน 90 วัน 

10-20 วัน

นักศึกษำ-เจ้าหน้าที ่
บัณฑิตวิทยาลัย 

10-15 วัน

 เจ้าหน้าที ่/ นักศึกษำ 

นักศึกษำ/เจ้าหน้าที่/คกก.ที่ปรกึษา 
/ประธานหลกัสูตร/บัณฑิตวิทยาลยั 

นักศึกษำ/เจ้าหน้าที่/ 
อาจารย์ที่ปรึกษาหลัก / 
บัณฑิตวิทยาลัย 

เจ้าหน้าที่ / บัณฑิตวิทยาลัย 

 ภำยใน 90 วัน 

เป็นระยะๆ/ 
ทุกสิ้นภำค 

20-30 วัน

1 วัน 

เจ้าหน้าที่/คกก.สอบ/นักศึกษำ 
ประธานหลกัสูตร/บัณฑิตวิทยาลยั ภำยใน 90 วัน 

 

นักศึกษำแจ้งชื่ออำจำรย์ทีป่รึกษำหลักให้เจ้ำหน้ำที่กรอกบฑ.44 ในระบบเพื่อให้บัณฑิตวิทยำลัยมคี ำสั่งแต่งตัง้ 

นักศึกษำแจ้งข้อมูลกำรขอสอบหัวข้อ (วันเวลำ-ชื่องำนวิจัย -คกก.สอบ เพื่อแต่งตั้ง(บฑ.39) ในระบบ 

จัดท าใบส าคัญรับเงิน (อัตราตามประกาศฯ)-หลักฐานลงนามผลสอบ -เบิกและจา่ยเงินกรรมการสอบ -ประสาน
เจ้าหน้าที่บริการ งานโสตฯ -แม่บา้น-งานอาคาร 

ติดตามการลงนามในผลสอบ(บฑ.33) จากคกก.สอบ-ประธานหลกัสูตร เพื่อส่งบัณฑิตวิทยาลัยภายใน 15 วัน 

แจ้งข้อให้นักศึกษา-อาจารย์ทราบรปฏิบตัิตามข้อบังคับและระเบียบการท าวิทยานิพนธ ์/ กรณีสอบผ่ำนอย่ำงมี
เงื่อนไขนักศึกษำต้องแก้ไขให้แล้วเสร็จภำยใน 90 วัน

นักศึกษำจัดท ำบทคัดย่อส่งให้เจ้าหน้าที่กรอกในระบบเพื่อขออนุมัติหวัข้อฯ และแต่งต้ังคกก.ที่ปรึกษาฯ (บฑ.1) 

บัณฑิตวิทยาลัย (ศูนยภ์าษา)ตรวจสอบการใช้ภาษาในชื่องานวจิัย และส่งให้นักศึกษำแก้ไขกรณีไม่ถูกต้อง/ 
(งานบริการการศึกษา)ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เชี่ยวชาญภายนอก (กรณีมีการแต่งต้ัง) 

แจ้งนักศึกษำให้รำยงำนควำมก้ำวหน้ำงำนวิจัย (บฑ42) ให้คกก.ที่ปรึกษำประเมิน และกำรเผยแพร่ฯ  โดย

นักศึกษำใช้เวลำท ำวิทยำนิพนธ์ไม่น้อยกว่ำ 90 วัน สำรนิพนธ์ไม่น้อยกว่ำ 30 วัน จึงขอสอบป้องกันได้ฯ 

ส่งส ำเนำผลสอบหัวข้อฯ (บฑ.33 หรือ 37) ให้นักศึกษำกำรจัดท ำ IRB ตำมขอ้บังคับฯ ใหแ้ล้วเสร็จภำยใน 90 วัน 

สิ้นสุดกระบวนการ 

เร่ิมต้น 

นักศึกษำให้ข้อมูลกำรขอสอบป้องกันเพื่อแต่งตั้งกรรมกำรสอบฯ (บฑ.2)+(ตรวจสอบคุณสมบตัินักศึกษำและ
ประธำนสอบ) กรณสีอบ online ให้ท ำบันทึกแจ้งรำยละเอียดโดยระบเุหตุผล  

ประชาสัมพันธก์ารสอบ/ท าใบส าคัญรับเงิน (จ่ายตามประกาศรหัสนักศึกษาฯ)/เตรียมหลักฐานลงนามผลสอบ /เบกิ-จา่ย
กรรมการสอบ ประสานงานโสตฯ -แม่บา้น-งานอาคาร 

ติดตามการลงนามผลสอบ(บฑ.3) จากคกก-ประธานหลักสูตร เพื่อส่งบัณฑิตวิทยาลัยภายใน 15 วัน หากนักศึกษาสอบ
ผ่านอย่างมีเง่ือนไข ต้องแก้ไขใหแ้ล้วเสร็จภายใน 90 วัน  เมื่อนกัศึกษาแก้ไขเรียบร้อยให้ส่งผลผ่าน บฑ.4  และท าเล่ม

ออนไลน์ส่งบัณฑวิทยาลัยภายใน 21 วนั   เป็นการสิ้นสุดกระบวนการ 
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ขั้นตอนการดาํเนินงาน สอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ



ระบบต่ำง ๆ และส่วนที่เกี่ยวข้องในกระบวนกำรท ำวิทยำนิพนธ์/สำรนิพนธ์  
1. https://graduate.mahidol.ac.th/prof2/Student/MainPage.php?lang=th&module=Main.php     e-form ส าหรับนักศึกษา

และเจ้าหน้าท่ีในการด าเนินการเกี่ยวกับวทิยานิพนธ์-สารนิพนธ์  
 
ประกำศและข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง  
1.  chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-

student/pdf/PR03400.pdf   การสอบออนไลน์ 
2.  chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-

student/pdf/Regulations-Graduate-Studies-2563.pdf   ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ฉ.2) 
3. chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-

student/pdf/Comparison-Regulations-Th.pdf  ข้อคับว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (เปรียบเทียบ) 
4. chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-

student/pdf/PR00801.pdf  ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการตีพิมพผลงานวิจัยจากวิทยานิพนธ
เพื่อขอส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก พ.ศ. ๒๕๖๔   

5. chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-
student/pdf/ThesisPublications_MasterDegree-Th.pdf  ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการ
ตีพิมพผลงานวิจัยจากวิทยานิพนธเพ่ือขอส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท พ.ศ. ๒๕57   

6. chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/current-
student/pdf/graduation-documents.pdf   การขอส าเร็จการศึกษา 

7. https://graduate.mahidol.ac.th/thai/current-students/?g=4   ข้อมูลเกี่ยวกับวิทยานิพนธ์ / สารนิพนธ์ 
8. chrome-

extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/main/scholarships/pdf/
Presentations-Thailand-2567-Th.pdf  ทุนการไปน าเสนอผลงานวิชาการ ณ ต่างประเทศ 

9. chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/main/scholarships/pdf/
Funding-support-thesis2566-Th.pdf  ทุนสนับสนุนการท าวิทยานิพนธ์บางส่วน 

10. https://graduate.mahidol.ac.th/thai/current-students/?g=20 ปฏิทินการศึกษาเพื่อวางแผนการเรียน 
11. https://graduate.mahidol.ac.th/thai/current-students/?g=5  จริยธรรมการวิจัย 
12. chrome-

extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/main/scholarships/pdf/
DistinguishedThesisAward2567-Th.pdf  รางวัลวิทยานิพนธ์ดีเด่น 

13. chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://graduate.mahidol.ac.th/download/main/scholarships/pdf/SDGs
2567-Th.pdf  ทุนสนับสนุนวิทยานิพนธ์ท่ีขับเคลื่อนนโยบาย SDGs ประจ าปีงบประมาณ 2567 

 

 
 

 
 

    

 สิ้นสุดกบวนการ               
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ระบบแบบฟอรมออนไลน วิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

(e-Form : Thesis and Thematic Paper) 

บฑ.1 การเสนอหัวขอวิทยานิพนธ/สารนิพนธ และคณะกรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อทําคําสั่ง บฑ.39 กําหนดการสอบโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ เสร็จเรียบรอย ขั้นตอนตอไป
คือการทําคําสั่ง บฑ.1 คือการเสนอหัวขอวิทยานิพนธ/สารนิพนธและคณะกรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/สาร
นิพนธ เมื่อเขาสูระบบ ระบบจะแสดงผลการทําคําสั่งวิทยานิพนธกอนหนานี้ไปแลวทั้งหมด การทําที่ครบถวน
สมบูรณระบบจะแสดงรูป  ส วนรู ป  จะหมายถึงขอมูลของคําสั่งชุดนั้นๆ ยังไมครบถวน
สมบูรณ เชน อาจรอผลการสอบ เปนตน 

ภาพที่ 1 แสดงรายการแบบฟอรมวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

เมื่อนักศึกษาและ/หรือเจาหนาท่ีหลักสูตร ทําการเลือก บฑ.1 ในการทําคําสั่ง ระบบจะเขาสูหนาตาง
ของการทําขอมูล โดยระบบจะทําการแสดงขอมูลอาจารยที่ปรึกษาหลักมาใหโดยอัตโนมัติ จากคําสั่งกอน
หนานี้ ดังรูปดานลาง 

ภาพที่ 2 รายละเอียดการเสนอหัวขอวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อทําการบันทึกขอมูลแลว ระบบจะแสดงขอมูลตามรูปดานลาง 

ภาพที่ 3 แสดงรายละเอียดการเสนอหัวขอและคณะกรรมการท่ีปรึกษากอนการบันทึกขอมูล 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

โดยระบบยังคงสามารถใหแกไขขอมูลหัวขอวิทยานิพนธ/สารนิพนธไดอยู โดยทําการคลิกที่   ใน
ขั้นตอนตอไปคือ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร จะตองเพ่ิมขอมูลอาจารยที่ปรึกษารวมใหครบตาม
จํานวนในคําสั่ง โดยการคลิกที่ เพ่ือทําการคนหาอาจารยและเพ่ิมขอมูล 

เมื่อทําการเพ่ิมขอมูลอาจารยที่ปรึกษารวมครบตามจํานวนแลว ใหทําการคลิกท่ี   
เพ่ือทําการยืนยันและบันทึกขอมูลเขาสูระบบ โดยระบบจะแสดงขอมูลทั้งหมดที่ไดบันทึกเขาไป ดังรูป 

ภาพที่ 4 แสดงรายละเอียดการเสนอหัวขอและคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย  

ขั้นตอนตอไปคือการรอการพิจารณาและผลการอนุมัติจากประธานหลักสูตรและบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือ
ดําเนินการตอไป 

บฑ.2 กําหนดสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ และคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อทําการเสนอหัวขอวิทยานิพนธ/สารนิพนธเรียบรอยแลว ขั้นตอนตอไปคือการทํา บฑ.2 
กําหนดการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ และคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

ภาพที่ 5 แสดงรายการแบบฟอรมวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อทําการเลือกการทําขอมูล บฑ.2 ระบบจะแสดงขอมูล การสอบผานภาษาอังกฤษและหัวขอเรื่อง
วิทยานิพนธสารนิพนธ โดยนักศึกษาและ/หรือเจาหนาท่ีหลักสูตรจะตองทําการกรอกขอมูลเพิ่มเติม ดังนี้ 

จํานวนหนวยกิตท่ีศึกษาตลอดหลักสูตรรวม

GPA
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

และขอมูล วัน เวลา และสถานที่ของการสอบวิทยานิพนธ/สารนินพธ ดังรูปดานลาง โดยท่ีระบบจะแสดง
ขอมูลอาจารยที่ปรึกษาหลักมาใหโดยอัตโนมัติจากคําสั่งกอนหนานี้ 

ภาพที่ 6 กรอกขอมูลกําหนดการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร ทําการกรอกขอมูลครบถวนใหคลิกที่ เพ่ือ ทํา
การบันทึกขอมูลและระบบจะแสดงหนาตางเพ่ือใหทําการเพ่ิมขอมูล ประธานกรรมการสอบวิทยานิพนธ/สาร
นิพนธ  ดังรูปดานลาง โดยคลิกที่   เพ่ือทําการเพ่ิมขอมูลประธานกรรมการสอบ หลังจากนั้นให
ทําการเพ่ิมกรรมการสอบ โดยการคลิก ท่ี เพื่อทําการเพ่ิมรายชื่อกรรมการสอบ ซึ่งระบบจะ
ยังคงใหแกไขขอมูล วัน เวลา และสถานที่สอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธไดอยู โดยการคลิกที่  เพ่ือ
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ทําการแกไขขอมูลดังกลาว 

ภาพที่ 7 ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธกอนบันทึกขอมูล 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 8 ตรวจสอบขอมูลรายละเอียดคณะกรรมการการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธกอนบันทึกขอมูล 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

รูปดานบนเปนการจําลองขอมูลการเพ่ิมขอมูลประธานและกรรมการการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธครบถวน
ตามคําสั่ง ซึ่งยังคงสามารถแกไขขอมูล วัน เวลา และสถานที่สอบ ได โดยการคลิกที่  แ ล ะ
สามารถลบขอมูลประธานหรือรรมการสอบได โดยการลบที่   และเมื่ อตองการที่ จะยืนยันและ
บันทึกขอมูลเขาระบบ สามารถทํา ไดโดยการคลิกท่ี เพ่ือบันทึกขอมูล 

ภาพที่ 9 แสดงรายละเอียดกําหนดการสอบและคณะกรรมการการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

เมื่อทําการบันทึกขอมูลเขาสูระบบเรียบรอยแลว ขั้นตอนหลังจากนี้คือรอการพิจารณาและรอผลการ
อนุมัติจากประธานหลักสูตรและบัณฑิตวิทยาลัยเพื่อดําเนินการตอไป 

บฑ.35 กําหนดการสอบวัดคุณสมบัติ และคณะกรรมการสอบวัดคุณสมบัติ 

เมื่อ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาท่ีหลักสูตร ทําการเลือกคําสั่งวิทยานิพนธ/สารนิพนธ บฑ.35 ระบบ
จะแสดงหนาตางแสดงขอมูลสวนตัวของนักศึกษาและปุม  เพ่ือใหทําการกรอกขอมูลรายวิชาที่
จะสอบวัดคุณสมบัติ 

ภาพที่ 10 ทําการเพ่ิมรายละเอียดการสอบวัดคุณสมบัติ 

เมื่อคลิก จะปราฏกหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูล 

1. รายชื่อวิชา
2. วันที่ เวลา และสถานที่สอบขอเขียน
3. วันที่ เวลา และสถานที่สอบปากเปลา
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

4. วันที่ เวลา และสถานที่สอบอ่ืนๆ

ดังรูป 

หลังจากกรอกขอมูลครบถวนให นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร กด เพ่ือทําการบันทึก
ขอมูลและระบบจะแสดงขอมูลที่ไดกรอกเขาไป ดังรูป 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 11 ทําการเพ่ิมคณะกรรมการการสอบวัดคุณสมบัติ 

ซึ่ง นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร ยังคงสามารถแกไขขอมูลที่ไดกรอกเขาไปได โดยกดที่
หลังจากนั้น นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร จะตองทําการเพ่ิมขอมูลประธานและกรรมการสอบวัด
คุณสมบัติ โดยทําการกดท่ี ระบบจะแสดงหนาตางเพ่ือทําการคนหารายชื่ออาจารย โดย
รายช่ืออาจารยที่ทําการคนหาและเลือกเปนคนแรกจะดํารงตําแหนงเปนประธานกรรมการการสอบวัด
คุณสมบัต ิในคําสั่งชุดนั้นๆ 

27



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 12 แสดงรายชื่ออาจารยที่ทําการคนหา 

เมื่อระบบแสดงผลการคนหาแลว ใหทําการกด  เพ่ือเลือกอาจารยทานนั้น จากนั้นระบบจะทําการ
ถามขอมูล การเปนผูทรงคุณวุฒิและการขออนุมัติจากตนสังกัด ดังรูป 

ภาพที่ 13 แสดงการสอบถามขอมูลการขออนุมัติจากตนสังกัดของอาจารย 

โดย นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร จะตองการเพ่ิมรายชื่ออาจารยใหครบตามคําสั่งการสอบวัด
คุณสมบัติ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 14 แสดงรายละเอียดคณะกรรมการการสอบวัดคุณสมบัติ 

เมื่อเพ่ิมรายชื่ออาจารยที่ดํารงตําแหนงกรรมการครบตามคําสั่งแลวใหทําการยืนยันการเพ่ิมรายวิชา 
โดยการคลิก เพ่ือยืนยันและบันทึกขอมูลเขาระบบ และเมื่อกลับสูหนาจอหลัก 

นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร จะเห็นขอมูลที่ไดบันทึกเขาไป 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 15 แสดงขอมูลการสอบวัดคุณสมบัติและรอการพิจารณา 

หลังจากท่ี นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร บันทึกขอมูลการสอบและเ พ่ิมขอมูลประธานและ
กรรมการสอบวัดคุณสมบัติเสร็จเรียบรอยแลวนั้น ขั้นตอนตอไปคือการรอการพิจารณาคําสั่งการสอบวัด
คุณสมบัติและรอผลการอนุมัติเพ่ือดําเนินการตอไป 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

บฑ.39 กําหนดการสอบโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ และคณะกรรมการสอบโครงราง 

วิทยานินพธ/สารนิพนธ 

หลังจากที่มีการแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ/สารนิพนธแลว นักศึกษาและ/หรือเจาหนาท่ี
หลักสูตร จะตองทําการทําคําสั่ง บฑ.39 กําหนดการสอบโครงราง เมื่อเขาสูระบบ ระบบจะแสดงขอมูล ดังรูป 

ภาพที่ 16 แสดงรายการแบบฟอรมวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

โดยที่ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร สามารถดูขอมูลของ บฑ.44 ที่ไดอนุมัติไปแลวได แตไมสามารถ
แกไขขอมูลรายละเอียดได 

เมื่อทําการเลือกที่จะทําคําสั่ง บฑ.39 แลว ระบบจะแสดงหนาตางเพ่ือใหกรอกขอมูล ดังรูปดานลาง  
โดยขอมูลประธานกรรมการสอบโครงรางจะถูกระบบดึงมาแสดงใหโดยอัตโนมัติ จากคําสั่ง บฑ.44 ที่ได
อนุมัติผลเรียบรอยแลว 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 17 การกรอกขอมูลกําหนดการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลว ใหทําการคลิกที่  เ พ่ื อทํ าการบั นทึ กข อมู ล เข าสู ร ะบบ  
หลังจากท่ีเพ่ิมขอมูลแลวระบบจะแสดงหนาตาง ดังรูปดานลาง และ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร 
ยังคงสามารถแกไขขอมูล วัน เวลา และสถานที่สอบได โดยคลิกที่   ซึ่งในข้ันตอนตอไปคือการ
เพ่ิมกรรมการสอบโครง ราง  โดยคลิกที่   เ พ่ือทําการเ พ่ิมรายชื่ อ
กรรมการสอบโครงรางใหครบตามจํานวนในแตละคําสั่งนั้นๆ  
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 18 ทําการเพ่ิมประธานและกรรมการการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เม่ือ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร ทําการเพ่ิมขอมูลจบครบถวนแลว ใหคลิก  
เพ่ือทําการบันทึกขอมูลเขาสูระบบ หลังจากนั้นระบบจะแสดงขอมูลทั้งหมดของ บฑ.39 ที่ไดทําการบันทึกเขา
ไป ดังรูปดานลาง 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 19 แสดงรายละเอียดกําหนดการสอบและคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

โดยในลําดับตอไปคือการรอการพิจารณาและรอผลการอนุมัติจากประธานหลักสูตรและจากบัณฑิตวิทยาลัย
เพ่ือดําเนินการตอไป 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

บฑ.44 การแตงตั้งอาจารยท่ีปรึกษาโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร ทําการเลือกทําคําสั่ง บฑ.44 ระบบจะแสดงหนาตาง
เพ่ือใหทําการเลือกอาจารยที่ปรึกษาโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

ภาพที่ 20 ทําการเลือกอาจารยที่ปรึกษาโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

ใหทําการคลิก ที่ เพื่อทําการคนหาอาจารยที่จะมาทําหนาที่อาจารยที่ปรึกษาโครงราง โดยระบบจะ
แสดงหนาตางคนหาขึ้นมาให 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 21 แสดงรายชื่ออาจารยที่ทําการคนหา 

เมื่อระบบแสดงผลการคนหาเรียบรอยแลว ใหทําการเลือกรายชื่ออาจารยทานที่ทําหนาที่อาจารยที่ปรึกษา
โครงราง หลังจากนั้นระบบจะทําการสอบถามขอมูลการขออนุมัติจากตนสังกัด 

ภาพที่ 22 แสดงการสอบถามขอมูลการขออนุมัติจากตนสังกัดของอาจารยที่ปรึกษาโครงราง 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

เมื่อทําการบันทึกขอมูลอาจารยเสร็จเรียบรอย ระบบจะกลับมาที่หนาหลักพรอมแสดงขอมูลผลการบันทึก ดัง
รูป 

ภาพที่ 23 แสดงรายละเอียดการแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษาโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธกอนบันทึกขอมูล 

นักศึกษาและ/หรือเจาหนาท่ีหลักสูตร สามารถแกไขขอมูลที่บันทึกเขาไปไดโดยคลิกท่ี เพ่ือทํา
การเปลี่ยนอาจารยที่ปรึกษาโครงราง เมื่อตองการยืนยันขอมูลสามารถคลิกท่ี  ขอมลูจะ
ถูกบันทึกเขาสูระบบทันที 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 24 แสดงรายละเอียดการแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษาโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

หลังจากท่ียืนยันและบันทึกขอมูลแลว ขั้นตอนตอไปคือ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร จะตอง
รอผลการอนุมัติเพ่ือดําเนินการในลําดับขั้นตอไป 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

บฑ.42 แบบฟอรมการรายงานและการประเมินความกาวหนาการทําวิทยานิพนธ / สารนิพนธ 

เมื่อนักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร ทําการเลือกคําสั่งวิทยานิพนธ/สารนิพนธ บฑ.42  ระบบ
จะใหนักศึกษาทําการกรอกขอมูลการรายงานและการประเมินความกาวหนาการทําวิทยานิพนธ / สารนิพนธ  
ดังภาพ 

ภาพที่ 1 แสดงแบบฟอรมการรายงานและการประเมินความกาวหนาการทําวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

หลังจากกรอกขอมูลครบถวนให นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร กด  เพ่ือทําการ
บันทึกขอมูลและระบบจะแสดงขอมูลที่ไดกรอกเขาสูระบบ ในสวนของคณะกรรมการท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ / 
สารนิพนธ ระบบจะทําการแสดงขอมูลมาใหโดยอัตโนมัติ ดังภาพ

ภาพที่ 2 แสดงขอมูลการรายงานและการประเมินความกาวหนาการทําวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ซึ่ง นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร ยังคงสามารถแกไขขอมูลที่ไดกรอกเขาไปได โดยกดท่ี 

ภาพที่ 3 แสดงรายละเอียดการรายงานและการประเมินความกาวหนาการทําวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

หลังจากท่ี นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร บันทึกขอมูลการรายงานและการประเมิน
ความกาวหนาการทําวิทยานิพนธ / สารนิพนธเสร็จเรียบรอยแลวนั้น ขั้นตอนตอไปคือการรอการพิจารณา
คําสั่งและรอผลการอนุมัติเพ่ือดําเนินการตอไป 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

บฑ.27 กําหนดการสอบประมวลความรู และคณะกรรมการสอบประมวลความรู 

เมื่อ นักศึกษาและ/หรือเจาหนาท่ีหลักสูตร ทําการเลือกคําสั่งวิทยานิพนธ/สารนิพนธ บฑ.27  ระบบ
จะใหนักศึกษาทําการกรอกขอมูลการสอบประมวลความรู ดังภาพ 

ภาพที่ 1 ทําการเพ่ิมรายละเอียดการสอบประมวลความรู 

หลังจากกรอกขอมูลครบถวนให นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร กด  เพ่ือทําการ
บันทึกขอมูลและระบบจะแสดงขอมูลที่ไดกรอกเขาสูระบบ ดังภาพ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

ภาพที่ 2 แสดงรายละเอียดการสอบประมวลความรู 

ซึ่ง นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร ยังคงสามารถแกไขขอมูลที่ไดกรอกเขาไปได โดยกดท่ี
หลังจากนั้น นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร จะตองทําการเพ่ิมขอมูล ประธานกรรมการสอบประมวล
ความรู  ดังรูปดานลาง โดยคลิกที่   เพ่ือทําการเพ่ิมขอมูลประธานกรรมการสอบ 
หลังจากนั้นใหทําการเพ่ิมกรรมการสอบ โดย การคลิกท่ี เพื่อทําการเพ่ิมรายชื่อ
กรรมการสอบ  

ภาพที่ 3 แสดงการคนหารายชื่อประธานการสอบประมวลความรู 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

เมื่อระบบแสดงผลการคนหาแลว ใหทําการกด  เพ่ือเลือกอาจารยทานนั้น จากนั้นระบบจะทําการ
ถามขอมูล การเปนผูทรงคุณวุฒิ การขออนุมัติจากตนสังกัด และการขอหนังสือเชิญ ดังรูป 

ภาพที่ 4 แสดงการสอบถามขอมูลการขออนุมัติจากตนสังกัดของอาจารย 

โดย นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร จะตองเพ่ิมรายชื่ออาจารยใหครบตามคําสั่งการประมวลความรู 

ภาพที่ 5 แสดงขอมูลกําหนดการสอบและคณะกรรมการการสอบประมวลความรู 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

เมื่อเพ่ิมรายชื่ออาจารยที่ดํารงตําแหนงกรรมการครบตามคําสั่งแลวใหทําการบันทึกขอมูล โดยการคลิก 
เพ่ือบันทึกขอมูลเขาระบบ และเม่ือกลับสูหนาจอหลัก นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร จะเห็นขอมูลที่ได
บันทึกเขาไป ดังภาพ 

ภาพที่ 6 แสดงรายละเอียดกําหนดการสอบและคณะกรรมการการสอบประมวลความรู 

หลังจากท่ี นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร บันทึกขอมูลการสอบและเพ่ิมขอมูลประธานและ
กรรมการสอบประมวลความรูเสร็จเรียบรอยแลวนั้น ขั้นตอนตอไปคือการรอการพิจารณาคํา ส่ังการสอบ
ประมวลความรูและรอผลการอนุมัติเพ่ือดําเนินการตอไป 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

บฑ.33 ผลการสอบโครงรางวิทยานิพนธ / สารนิพนธ 

เมื่อเจาหนาท่ีบัณฑิตวิทยาลัย ทําการอัพโหลดไฟลเอกสารคําสั่งแตงตั้ง บฑ.39 กําหนดการสอบโครง
รางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ และคณะกรรมการสอบโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ เขาสูระบบแลว เมื่อ
นักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตรเขาสูระบบจะพบแบบฟอรม บฑ.33 ผลการสอบโครงรางวิทยานิพนธ 
/ สารนิพนธ ใหทําการปริ้นไดดังภาพ

ภาพที่ 1 แสดงรายการแบบฟอรมผลการสอบโครงรางวิทยานิพนธ / สารนิพนธ 

บฑ. 37 ผลการแกไข การสอบโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อเจาหนาท่ีบัณฑิตวิทยาลัย ทําการบันทึกขอมูลผลการสอบโครงรางวิทยานิพนธ / สารนิพนธ เปน
ผานแบบมีเงื่อนไข หรือ ไมผาน เขาสูระบบแลว เมื่อนักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร เขาสูระบบจะพบ
แบบฟอรม บฑ. 37 ผลการแกไข การสอบโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ ใหทําการปริ้นไดดังภาพ

ภาพที่ 1 แสดงรายการแบบฟอรมผลการแกไข การสอบโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

หมายเหตุ 

หากเจาหนาที่บัณฑิตวิทยาลัยสาขาไมทําการอัพโหลดเอกสารคําสั่งแตงตั้งเขาสูระบบ เมื่อนักศึกษาและ/หรือ
เจาหนาที่หลักสูตร จะไมพบขอมูล แบบฟอรม บฑ.33 ผลการสอบโครงรางวิทยานิพนธ / สารนิพนธ และ 
บฑ. 37 ผลการแกไข การสอบโครงรางวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

บฑ. 3 ผลสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อเจาหนาท่ีบัณฑิตวิทยาลัย ทําการอัพโหลดไฟลเอกสารคําสั่งแตงตั้ง บฑ.2 กําหนดสอบ
วิทยานิพนธ/สารนิพนธ และคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ เขาสูระบบแลว เมื่อนักศึกษาและ/
หรือเจาหนาที่หลักสูตรเขาสูระบบจะพบแบบฟอรม บฑ 3 ผลสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ ใหทําการปริ้นได
ดังภาพ

ภาพที่ 1 แสดงรายการแบบฟอรมผลสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

บฑ. 4 ผลการแกไขวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

เมื่อเจาหนาท่ีบัณฑิตวิทยาลัย ทําการบันทึกขอมูลผลการสอบวิทยานิพนธ / สารนิพนธ เปนผานแบบ
มีเงื่อนไข หรือ ไมผาน เขาสูระบบแลว เมื่อนักศึกษาและ/หรือเจาหนาที่หลักสูตร เขาสูระบบจะพบ
แบบฟอรม บฑ. 4 ผลการแกไขวิทยานิพนธ/สารนิพนธ ใหทําการปริ้นไดดังภาพ

ภาพที่ 1 แสดงรายการแบบฟอรมผลการแกไขวิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

หมายเหตุ 

หากเจาหนาที่บัณฑิตวิทยาลัยสาขาไมทําการอัพโหลดเอกสารคําสั่งแตงตั้งเขาสูระบบ เมื่อนักศึกษาและ/หรือ
เจาหนาที่หลักสูตร จะไมพบขอมูล แบบฟอรม บฑ 3 ผลสอบวิทยานิพนธ/สารนิพนธ และ บฑ 4 ผลการแกไข
วิทยานิพนธ/สารนิพนธ 

47



คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

บฑ.38 ผลการสอบวัดคุณสมบัติ 

เมื่อเจาหนาท่ีบัณฑิตวิทยาลัย ทําการอัพโหลดไฟลเอกสารคําสั่งแตงตั้ง บฑ.35 กําหนดการสอบวัด
คุณสมบัติ และคณะกรรมการสอบวัดคุณสมบัติ เขาสูระบบแลว ทําการคลิกที่ บฑ.35 กําหนดการสอบวัด
คุณสมบัติ และคณะกรรมการสอบวัดคุณสมบัติ ดังภาพ

ภาพที่ 1 แสดงรายการแบบฟอรมกําหนดการสอบวัดคุณสมบัติ 

หากมีคําสั่งแตงตั้ง บฑ.35 กําหนดการสอบวัดคุณสมบัติ และคณะกรรมการสอบวัดคุณสมบัติ แลว
คลิกท่ี รายละเอียด

ภาพที่ 2 แสดงรายการการสอบวัดคุณสมบัติ 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศ 
สําหรับเจาหนาที่หลักสูตร 

Doc : UMITPD02TH Ver : 01 
Res : IT Effective date : 26/08/2015 

งานระบบสารสนเทศและการจัดการฐานขอมูล บัณฑิตวิทยาลัย 

เมื่อคลิกท่ีรายละเอียดแลวจะพบหนาจอดังภาพ ทําการคลิกท่ี เพ่ือ พิมพ บฑ.38 ผล
การสอบวัดคุณสมบัติ 

ภาพที่ 3 แสดงขอมูลการสอบวัดคุณสมบัติและการพิมพผลการสอบวัดคุณสมบัติ 

หมายเหตุ 

หากเจาหนาที่บัณฑิตวิทยาลัยสาขาไมทําการอัพโหลดเอกสารคําสั่งแตงตั้งเขาสูระบบ เมื่อนักศึกษาและ/หรือ
เจาหนาที่หลักสูตร จะไมพบขอมูล แบบฟอรม บฑ.38 ผลการสอบวัดคุณสมบัติ 
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