
ข้ันตอนการรับชําระเงินข้ันตอนการรับชําระเงิน
ค�าอบรม ค�าบริการแปลเอกสาร ค�าบํารุง ฯลฯ        

และการบริจาคเงินของสถาบันฯ

สถานท่ี : สถาบันวิจัยภาษาและวัฒนธรรมเอเชีย
มหาวิทยาลัยมหิดล งานคลังและพัสดุ ช้ัน 2

ติดต�องานการเงิน

ชําระค�าบริการตาม                         
ช�องทางการชําระเงิน

เงินบริจาค

กรณีชําระ ค�าอบรม        
ค�าบริการแปลเอกสาร   
ค�าบํารุง ฯลฯ

   รับใบเสร็จรับเงินท่ีสถาบันฯ 
    การขอรับใบเสร็จสามารถจัด
ทําได� 2 วิธี มาขอรับด�วยตนเอง/จัด
ส�งใบเสร็จรับเงินทางไปรษณีย�
   กรณีโอนเงินผ�านธนาคาร ขอให�
แสดงหลักฐานการชําระเงินก�อนรับ
ใบเสร็จ(ใบนําฝาก,สลิปการโอน)
(เมื่อได�รับหลักฐานการชําระเงินออกใบเสร็จรับ
เงินทันที ภายใน 15 นา ที)

กรณีบริจาคเงิน
  เงินสด และโอนผ�าน
ธนาคาร

  แจ�งเลขประจําตัวประชาชน เพ่ือ
บันทึกในระบบสรรพากร และรับ
ใบรับเงินบริจาค

  สแกน QR Code เงินบริจาค
  สามารถใช�สลิปโอนเงินเป�น     
หลักฐานในการย่ืนภาษีประจําป�
(ตรวจสอบการชําระเงินในระบบ SCB
Business Net หลังจากชําระเงินในวันถัดไป
เพื่อออกใบเสร็จรับเงิน ใช�เวลา 15 นาที)

รับใบเสร็จ

ช�องทางการชําระเงิน
โอนเงินผ�านธนาคาร

      ธนาคารไทยพาณิชย�(ออมทรัพย�)
ช่ือบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล        
สาขาศิริราช
เลขท่ี 016-2-10322-3
 ธนาคารไทยพาณิชย�(กระแสราย
วัน)ช่ือบัญชีมหาวิทยาลัยมหิดล
สาขาศิริราช                                        
เลขท่ี 016-3-00325-6
      ธนาคารไทยพาณิชย�(ออมทรัพย�) 
ช่ือบัญชีสถาบันวิจัยภาษาและ
วัฒนธรรมเอเชีย 
สาขามหาวิทยาลัยมหิดล 
เลขท่ี 333-2-21774-5

สอบถามข�อมูลเพ่ิมเติมได�ท่ีงานคลังและพัสดุ
โทร 02-8002308- 14 ต�อ 3233 ,09-82538553

1.1.

2.2.

3.3.

ชําระค�าบริการ

(ไม�มีค�าธรรมเนียนในการบริการ)

อ�างถึง แนวทางปฎิบัติในการรับเงิน การออกใบเสร็จรับเงิน
และการจัดทําใบนําส�งเงินให�กองคลัง เลขท่ี อว78/ว5414   

ลงวันท่ี 27 กรกฎาคม 2565



ผู้รับบริการ
เกี�ยวกับการจัดซื�อจัดจ้าง

บุคลากร/นักศึกษา บุคคลภายนอก
บริษัท/ห้าง/ร้าน อื�นๆ

ปรึกษาการจัดซื�อจัดจ้าง
1 วัน 

การกําหนดรายละเอียด
งาน/สเปครายการ 

สอบถาม/
เสนอแคตตาล็อก

รายการ 

ส่งสินค้า/วางบิล

การสืบราคา ยื�นเสนอราคา 

ลงนามสัญาญาหรือ
ใบสั�งซื�อสั�งจ้างการส่งเอกสารดําเนินการ 

การรับบริการ
1 วัน

การให้บริการสําหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ
(ไม่มีค่าบริการ)

หนว่ยพสัด ุงานคลังและพสัด ุ
สถาบนัวจิยัภาษาและวฒันธรรมเอเชยี

โทร. 02 800 2308-14 ต่อ 3239 E-mail : suphatchai.omc@mahidol.edu

หมายเหตุ: ระยะเวลาดําเนินการจัดซื�อจัดจ้างพัสดุ เป�นไปตามขั�นตอนการจัดซื�อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
            ของสถาบันวิจัยภาษาและวัฒนธรรมเอเชีย ตาม พ.ร.บ.การจัดซื�อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
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