
O11 : แนวทางใชบริการ 

ช่ืองาน : การใหบรกิารของงานส่ือสารองคกรรูปแบบออนไซน (On-site) 

ผูรับผิดชอบ : งานส่ือสารองคกร 

วิธีการข้ันตอนการใหบริการ : 

ระยะเวลาแตละข้ันตอน : 

1. กรอกแบบฟอรม : ลวงหนา 3 วันทํากอน 

2. เจาหนาท่ีตรวจเช็ครายละเอียด : ภายใน 1 วัน 

3. ดําเนินการใหบริการตามคําขอ กรณีไมสามารถใหบริการหรือติดปญหา เจาหนาท่ีจะแจงกลับเจาของ

งาน : ภายใน 1-3 วัน ข้ึนอยูกับความยากหรืองายของงาน 

 

ชองทางการใหบริการ : กรอกแบบฟอรมท่ีหอง 415 และ 416 หรือ แบบฟอรมออนไลน  

(https://lcxtra.mahidol.ac.th/FormOnline/index.php/ccservices-01/) 

คาธรรมเนียม : (ไมมี) 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ : (ไมมี) 

 

 



ตัวอยางแบบฟอรม และวิธีการกรอกแบบฟอรมขอใชบริการ 

 


