
การเงินวจิยัจดัทํา
จดหมายขอเบกิเงิน

ขั�นตอนการรบัเงินจากแหล่งทนุ
นักวจิยัทําสญัญา
กับแหล่งทนุ

การเงินวจิยัจดัทํา
ตารางแจกแจงงบ

01

02

03

04

05
เงินงวดเขา้ พรอ้มให้
โครงการยมืและเบกิ

หลังแหล่งทนุโอนเงินงวดให้
กับมหาวทิยาลัย 

กองคลังแจง้เงินเขา้
กับฝ�ายAR

STEP

STEP

STEP

STEP

STEP

หรอื CR04 + บญัชคีมุค่าใชจ้า่ย
และเงินยมืของโครงการ

(ไมเ่กิน 15 วนัทําการ หลังอนมุติัเบกิ) 

และสง่สญัญาใหง้านสนบัสนนุวจิยั

ฝ�าย GL สง่อีเมลแจง้โครงการ

**กรณมีกีารจา่ยค่าตอบแทนใหบุ้คคล
ภายนอกมหาวทิยาลัย/นกัศึกษา
โครงการจะต้องจดัทําหลักผูข้าย เพื�อ
บนัทึกจา่ยค่าตอบแทนในระบบ ERP
พรอ้มแนบสาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน
และสาํเนาหนา้บญัชธีนาคารไทยพาณชิย์

งานบรหิารงานวจิยั สถาบนัวจิยัภาษาและวฒันธรรมเอเชยี 
พบป�ญหาหรอืขอ้สงสยั กรณุาติดต่อ 02-800-2308-14 ต่อ 3208

Computer
Text Box
 ดำเนินการประมาณ 20 วันทำการ 

Computer
Text Box
ไม่มีค่าธรรมเนียม

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้



ขั�นตอนการเป�ด-ป�ดบญัชโีครงการ

นักวจิยักรอก 
Google Form
เพื�อขอเป�ด-ป�ดบญัช ี

นกัวจิยัจดัทําจดหมาย
ขออนมุติัเป�ดบญัชเีรยีน
ผอ.มาสง่ที�การเงินวจิยั

01

02

03

04

05
โครงการเป�ด-ป�ดบญัชี

การเงินวจิยัสง่งานสารบรรณ เพื�อเสนอ
ผอ.อนมุติั  และออกเลข อว.

(เจา้ของบญัช ี3 คน กรณถีอน ลงนาม
2/3 โดย 1 ในนั�นเป�นหวัหนา้โครงการ)

การเงินวจิยัจดัทํา
จดหมายขอเป�ด-ป�ด
บญัชเีรยีนผจก.SCB

STEP

STEP

STEP

STEP

STEP

การเงินวจิยัสง่งานสารบรรณ เพื�อเสนอ
ผอ.เซน็  และออกเลข อว.

การเงินวจิยัสง่
จดหมายขอเป�ด-ป�ด
บญัชใีหโ้ครงการ

*เจา้ของบญัชต้ีองเป�นบุคลากรภาย
ในสถาบนัฯ

Google Form
ขอเป�ด-ป�ดบญัชี

(เงื�อนไข : โครงการมกีารเบกิจา่ย/ยมืเงิน วงเงินเกืน 50,000 บาท)

**กรณปี�ดบญัช ีหากมเีงินเหลือต้อง
ทําจดหมายนาํสง่เงินแก่แหล่งทนุ

งานบรหิารงานวจิยั สถาบนัวจิยัภาษาและวฒันธรรมเอเชยี
พบป�ญหาหรอืขอ้สงสยั กรณาติดต่อ 02-800-2308 - 14 ต่อ 3208

Computer
Text Box
 ดำเนินการประมาณ 3 วันทำการ 

Computer
Stamp

Computer
Text Box
ไม่มีค่าธรรมเนียม

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้



การเงินวจิยัตรวจ
และออกเลขที�สญัญา

ขั�นตอนการยมืเงิน
นกัวจิยัจดัทํา
สญัญายมืเงิน

สง่สญัญายมืเงิน
ใหก้ารเงินวจิยั

01

02

03

04

05
โครงการไดร้บัเงินยมื

+ แนบแผนที� Hilight รายการที�ใช้
พรอ้มระบุจาํนวนเงินขา้งหลังรายการ 

+ บนัทึกบญัชคีมุ และเสนออนมุติั

+ จดัทําใบถอน ใบฝาก 
และโอนเงินเขา้ธนาคาร

(ต้องสง่ใชเ้งินยมื ภายใน 90 วนั)

การเงินวจิยับนัทึก
บญัชใีนระบบ ERP

STEP

STEP

STEP

STEP

STEP

(ควรสง่ก่อนวนัที�ต้องการใชเ้งิน 7 วนั)

**ระยะเวลาดาํเนนิการ : 3-7 วนัทําการ
หลังไดร้บัเอกสารฉบบัสมบูรณ์

*กรณยีมืเงินเกิน 50,000 บาท
ต้องเป�ดบญัชธีนาคารของโครงการ

งานบรหิารงานวจิยั สถาบนัวจิยัภาษาและวฒันธรรมเอเชยี 
พบป�ญหาหรอืขอ้สงสยั กรณุาติดต่อ 02-800-2308-14 ต่อ 3208

Computer
Text Box
 ดำเนินการประมาณ 7 วันทำการ 

Computer
Text Box
ไม่มีค่าธรรมเนียม

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้



การเงินวจิยัตรวจ
และออกเลขที�เอกสาร

ขั�นตอนการเบกิเงิน
นักวจิยักรอกแบบ
ขอเบกิเงิน/พสัดุ

สง่แบบขอเบกิเงิน/
พสัดใุหก้ารเงินวจิยั

01

02

03

04

05
โครงการ,บุคคล,
บรษัิทไดร้บัเงิน

+ แนบใบเสรจ็รบัเงิน, ใบสาํคัญรบั
เงิน+สาํเนาบตัรประชาชนผูร้บัเงิน 

+ บนัทึกบญัชคีมุ และเสนออนมุติั

+ จดัทําใบถอน ใบฝาก 
และโอนเงินเขา้ธนาคาร

การเงินวจิยับนัทึก
บญัชใีนระบบ ERP

STEP

STEP

STEP

STEP

STEP

+แนบแผนที� Hilight รายจา่ยที�
ต้องการเบกิ 

(จา่ยโดยตรง/คืนสว่นตัว/สง่ใชเ้งินยมื/ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก)

**กรณเีป�นใบเสรจ็รบัเงินไมส่มบูรณ ์(ขาด
วนัที�,ลายเซน็ผูร้บัเงิน,เลขประจาํตัวผูเ้สยี
ภาษีรา้นค้า) นกัวจิยัจะต้องจดัทําใบรบั
รองแทนใบเสรจ็รบัเงิน 

ระยะเวลาดาํเนนิการ : 3-7 วนัทําการ หลัง
ไดร้บัเอกสารฉบบัสมบูรณ์

งานบรหิารงานวจิยั สถาบนัวจิยัภาษาและวฒันธรรมเอเชยี 
พบป�ญหาหรอืขอ้สงสยั กรณุาติดต่อ 02-800-2308-14 ต่อ 3208

Computer
Text Box
 ดำเนินการประมาณ 7-15 วันทำการ
ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับการแก้ไขเอกสารของโครงการ 

Computer
Text Box
 ดำเนินการประมาณ 7 วันทำการ

Computer
Text Box
 ดำเนินการประมาณ 7 วันทำการ

Computer
Text Box

Computer
Text Box
ไม่มีค่าธรรมเนียม

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้



สง่รายงานให้
นกัวจิยัตรวจสอบ

ขั�นตอนจดัทํารายงานทางการเงิน

นักวจิยัแจง้ความ
ประสงค์ออกรายงาน
การเงินกับการเงินวจิยั

การเงินวจิยัจดัทํา
รายงานการเงิน

01

02

03

04

05
นักวจิยัสง่รายงาน
ใหแ้หล่งทนุ

+ ถ้าถกูต้องครบถ้วน แล้วเซน็ชื�อ
หวัหนา้โครงการ และผูจ้ดัทํารายงาน

การเงินวจิยัจดัทํา
จดหมายนาํสง่รายงาน

STEP

STEP

STEP

STEP

STEP

ตามรปูแบบและหลักเกณฑ์ของ
แหล่งทนุ

+ Deadline ทีแหล่งทนุต้องการ

(ความก้าวหนา้และป�ดโครงการ)

(ความก้าวหนา้/ป�ดโครงการ)

งานบรหิารงานวจิยั สถาบนัวจิยัภาษาและวฒันธรรมเอเชยี 
พบป�ญหาหรอืขอ้สงสยั กรณุาติดต่อ 02-800-2308-14 ต่อ 3208

Computer
Text Box
ดำเนินการประมาณ 7-15 วันทำการ
ทั้งนี้โครงการต้องส่งเอกสาร
เบิกจ่ายครบถ้วนก่อนจัดทำ 

Computer
Text Box
ดำเนินการประมาณ 7-10 วันทำการ

Computer
Text Box
ไม่มีค่าธรรมเนียม

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้

Computer
Text Box
ไม่สามารถระบุระยะเวลาชัดเจนได้


	Flow รับเงินงวด
	Flow เปิด-ปิดบัญชีโครงการ
	Flow ยืมเงิน
	Flow เบิกเงิน
	Flow จัดทำรายงาน



