
การขอเชา่ใชส้ถานที�

ผู้ ใช้บริการแจ้งความ
ประสงค์ขอเช่า ใช้สถาน
ที� ด้วยการกรอกแบบ
ฟอร์มหรือทําหนังสือ
เสนอ  ล่วงหน้าอย่าง

น้อย  5 วัน

ขั�นตอนที� 1

งานบริหารทั�วไปรับ
เรื� อง  และทําการแจ้ง
เรื� องค่าใช้จ่ายให้กับ
ทางผู้ ใช้บริการทราบ  

 (1  วัน )

ผู้ ใช้บริการตกลงเรื� อง
ค่าใช้จ่าย  งานบริหาร
ทั�วไปเสนอเรื� องให้ผู้
อํานวยการสถาบันฯ
พิจารณา  (1วัน )

งานบริหารทั�วไปจัด
เตรียมสถานที� ให้แล้ว

เสร็จก่อนวันใช้สถานที�  1
วัน

ผู้ ใช้บริการทําแบบ
ประเมินความพึงพอใจ
เพื� อใช้ เป�นประโยชน์ ใน

การปรับปรุงและ
พัฒนาการให้บริการใน

อนาคต

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอนที� 5


